
 

令和４年４月１４日  

 
保護者の皆様 
 

                                                                   西原町立坂田小学校 

                                    校 長  松川 邦昭 

                                      【公印省略】 

 

 

「電話対応」へのご協力について（お願い） 

   

 

 陽春の候、保護者の皆様にはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。 

さて、現在学校現場の多忙化（業務改善）については、国の改革の一つとしても話題にの

ぼり、教職員の働き方改革について積極的に取り組んでいるところです。 

 保護者からの電話対応等についても、下記のとおり、取り組んでおります。 

保護者の皆様の本取り組みに関するご理解とご協力を宜しくお願いいたします。 

 

記 

 

 【協力依頼】 ※下記の時間帯の「電話連絡」について、ご協力下さい。 
 

 

 １ 朝の電話対応 

※朝の電話は、午前８時００分から受け付けます。  

○午前８時までは、学校は電話をお受けできません。 
○担任においては、始業準備や児童の対応のため、電話対応が難しいです。 

○学校では、欠席・遅刻・早退等の連絡は原則電子欠席届にてお願いします。 

○やむをえず電話による場合は、８時００分から８時１５分までにお願いします。 

 

 

 

 ２ 昼の電話対応 

○直接、担任へのお電話はご遠慮下さい。担任は、授業、給食指導、清掃指導のため多く
の業務があり、対応が難しいです。（担任への伝言等はお受けいたします） 

 

 

 ３ 夕方の電話対応 

※午後５時以降の学校への電話は、ご遠慮ください。  

○職員の勤務時間は午後４時４５分までです。 

○保護者との連絡が必要なときは、担任の方から電話連絡いたします。 

 

※ご理解とご協力をお願いいたします。 

裏面もご覧ください 



令 和 ４ 年 ４ 月 １ ４ 日 

 

保護者各位 

 

西原町立坂田小学校 

校長  松川 邦昭 

（公印省略） 

 

「電子欠席届」の運用について（お知らせ） 

 

 春爛漫の候、保護者の皆様には、益々ご健勝のこととお慶び申し上げます。 

 さて、本校では児童の欠席等の連絡を円滑に行うため、スマートフォンやパソコン

を使った「欠席・遅刻・早退届」を電子申請で出来るシステムを運用しております。 

 お子様の欠席・遅刻・早退等のご連絡は、出来るだけ電子届によりお願いいたします。

なお、電話や欠席届用紙もご利用出来ます。欠席届用紙は、学校ホームページからダウ

ンロードしていただくか、保健室にてお受け取りください。 

 

記 

 

１ 電子届のＱＲコード及びＵＲＬ 

ＱＲコード    ＵＲＬ： https://forms.office.com/r/KzV1GDrGVt  

        

※兄弟姉妹も欠席等される場合は、全てのお子様について一人

１回ずつ入力・送信してください。 

 

２ 申請時間 

 ◎スマートフォンやパソコンによる電子届出 → 前日夜７時から届け出可能 

 ※学級での朝の点呼時に確認できるよう、出来るだけ当日朝８時１５分までに、

届け出のご協力をよろしくお願いします。 

 ◎電話・欠席届用紙による届け出 → 当日朝８時から８時１５分まで  

保存版 

欠席・遅刻・早退届は、保護者（父母等）が届け出てください。 

児童本人が届け出ることがないよう、この用紙は保護者にて保管ください。 

 


